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0_Index

BEDIENUNGSANLEITUNG HANDBUCH

Das Handbuch der Kindergruppe Kokodil enthdlt eine schriftliche Zusammenfassung Gber die Kindergruppe
Kokodil und bietet eine Anleitung Uber den Betrieb dieser elternverwalteten Kindergruppe.

TEIL
Im ersten Teil sind allgemeine Informationen Gber die Kindergruppe, sowie Ablauf, Alltag und organisatorische
Aufgaben festgehalten.

TEILN

Teil Il enthalt die fur Vereinsmitglieder wichtigen Informationen Uber Elterndienste und ist ident mit der Struktur
der am Server gespeicherten Dateien.

Die fur die Aufgaben und Funktionen erforderlichen Unterlagen sind nach diesem Index in den einzelnen
Ordnern abgelegt und auf aktuellem Stand gehalten*.

*

Samtliche Listen und Informationsbldtter sind sowohl in Papierform im Handbuch abgelegt, sowie als .pdf im Ordner 5_Office aufzufinden
Sie sind von den jeweiligen Elterndiensten und der/m SchriftfGhrer/in (als Hauptverantwortlicher/m) auf aktuellem Stand zu halten.
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1_Info
1_1_Konzept

Die Kindergruppe Kokodlil - Kindergruppe der Universitét fur angewandte Kunst - ist eine elternverwaltete
Kindergruppe, die einen starken Bezug zur Universitét fur angewandte Kunst hat.

Sie soll den studierenden Eltern durch Betreuung ihrer Kinder im gleichen Haus das Studieren mit Kind erleich-
tern und ermaoglichen.

In der Kindergruppe werden Kinder im Alter von 2-6 Jahren betreut. Kinder von Studierenden, dann Absol-
venten, dann Mitarbeiter, dann Externe werden in dieser Reihenfolge bevorzugt aufgenommen.

Zusatzlich wird bei der Gruppe auch auf die Ausgewogenheit verschiedener Alterstufen und auf den Mad-
chen- und Bubenanteil geachtet.
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1_Info
1_1_Konzept

PADAGOGISCHES KONZEPT DER KINDERGRUPPE KOKODIL

Die Kindergruppe Kokodil orientiert ihre Pddagogik an Maria Montessori und der humanistischen Psychologie
und P&dagogik. Es wird darauf geachtet, ganzheitlich zu arbeiten und die Kinder ihrem Entwicklungsstand
gemadB zu fordern.

Maria Montessori hatte die These, dass Kinder Entwicklungsphasen durchlaufen, in welchen sie besonders
empfanglich fur bestimmte Umweltreize, wie z.B.: Sprache, gegensténdliche Ordnung, Problemzusam-
menhdnge, u.s.w., sind. Wenn man dem Kind nun eine entsprechend ,vorbereitete Umgebung” (Struktur
der Umgebung, in welcher verschiedenste Anregungen und Materialien angeboten werden, gemaB dem
Entwicklungsstand und in didaktischer Aufbereitung) anbietet, kann es die Aktivitdten seinen ,aktuellen” Bedir-
fnissen anpassen und individuelle Begabungen, Féhigkeiten und Fertigkeiten aus-, und weiterbilden. Der
Einfluss der Montessori-Pddagogik in der Kindergruppe stutzt sich auf verschiedene Punkte:

Die freie Wahl der Arbeit in einer

vorbereiteten Umgebung mit

didakfischen Materialien.

Die Moglichkeit in Ruhe und Konzentration eine Arbeit machen zu kénnen (ohne gestort zu werden).

Die Humanistische Psychologie und Pddagogik geht von der These aus, dass der Mensch nach Unabhéngig-
keit und Selbstbestimmung strebt. Dieses Streben kann in einer positiven, akzeptierenden und wertschétzen-
den Atmosphdre unterstitzt werden und ermoglicht so eine gesunde Entwicklung der Personlichkeit.

Das Ziel in der Kindergruppe ist es, dass das Kind eine hohe Selbstachtung entwickelt, denn diese beeinflusst
sowohl seine Wahrnehmungen, als auch das Verhalten. Es wird mit folgenden Bausteinen versucht zu er-
reichen:

Die Wertschétzung — als positive gefuhlsmdBige Grundhaltung der Betreuerinnen. Sie besteht darin, dass Ach-
tung, Warme und Rucksichtnahme nicht mit Bedingungen verknupft sind. Das Kind wird ermutigt, in Problem-
situationen begleitet und unterstitzt und respektiert so wie es ist.

Die Empathie — als einfihlendes nicht-wertendes Verstehen.

Die Kongruenz der Betreuerinnen — als Echtheit im Verhalten. Das Tun und FUhlen muss Ubereinstimmen,
was voraussetzt, dass man sich mit sich selbst auseinandersetzt und sich und seine Gefthle wahrnimmt und
versteht (als Grundvoraussetzung fur das Verstehen der Anderen).

Die nicht-dirigierende Férderung mit der Anregungen, Ruckmeldungen und Hilfestellungen gegeben werden,
sowie Angebote bereitgestellt werden, welche aber nicht verpflichtend sind.

Vorrangige Ziele der pddagogischen Arbeit in der Kindergruppe Kokodil sind:

Die Starkung der Personlichkeit

Die Férderung der Sozialen und Emotionalen Kompetenz

Bedurfnisse nach Erfahrung, Wissen, Bewegung, Zuwendung, Musik, Kreativitét und Ausdruck zu befriedigen
Neugier zu wecken

Erreicht werden sollen diese Ziele zum einen durch die wertschétzende Grundhaltung der Betreuung, zum
anderen durch die verschiedensten Angebote, wie z.B. viel Bewegung in der Natur, Elementare Musikerzie-
hung, Ausflige, projektiertes Arbeiten - angelehnt an die akfuellen Interessen und Bedurfnisse der Kinder, und
die Erarbeitung der Konflikt-, und Friedensfahigkeit. Die Betreuung begleitet die Kinder in ihrer Entwicklung und
untersttzt sie bei selbstbestimmten, selbsttdtigen Tun und ermoglicht gegenseitigen Respekt und Achtung.
Die Kindergruppe soll ein Ort der Freude, der Begegnung und des Austausches sein, in welchem Eltern, Kinder
und Betreuer partnerschaftlich und ergéinzend Zusammenarbeiten und gemeinsam eine positiv, anregende
Atmosphdre schaffen.
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1_Info
1_2_Entstehungsgeschichte

Eine Erhebung Uber die Anzahl an Studierenden mit Kind und den Bedarf an Betreuungsplétzen wurde 2005
dem Senat der Angewandten présentiert. Durch die hohe Anzahl studierender Eltern und der Tatsache, daf3
die Angewandte als einzige Universitét in Wien keine eigene Betreuungseinrichtung anzubieten hat, wurde
die Unterstitzung seitens Rektorat bestdtigt.

Die Betreuung von Kindern von Studierenden im Gebdude der Universitdt fur angewandte Kunst in Wien
begann 2005 mit einem Kooperationsprojekt mit der Einrichtung Kinderzimmer der Universitat Wien,

die in der Lammgasse bereits seit Jahren studenweise Kinderbetreuung anbieten.

Die Betreuung fand zwei Semester lang als stundenweise Betreuung in den ehemaligen R&umlichkeiten des
ZID statt. Betreut wurden die Kinder Uber das Flying Nanny Projekt des Kinderzimmers anfangs fur zwei, dann
drei Nachmittage.

Der Erfolg und die Nachfrage fihrten dann im Folgejahr zur Grindung einer eigensténdigen elternverwalteten
Kindergruppe. Die Raumlichkeiten wurden mit der OH getauscht, damit zwei getrennte Réume fir die Kinder-
gruppe zur Verfogung stehen und die erforderliche GroBe erreicht werden konnte.

Getragen und unterstitzt wurde das Projekt von Beginn an mit Hilfe der OH. Finanzielle Unterstitzung gab es
zu Beginn des Projekfs von seiten der Universitdt, die auch die Rdumlichkeiten zur Verfogung stellt.

Theresia Frass-Knierzinger und Andrea Kessler - beide Studenten der Angewandten - haben das Projekt
initiert und Uber die letzten drei Jahre einen wesentlichen Beitrag zur Grindung geleistet.

Besonderer Dank gebuhrt Herrn Rekfor Gerald Bast (Rektor) und Mag. Anna Schiller (Genderbeauftrage der
Universitat for angewandte Kunst)

Vielen Dank allen Unterstitzenden und Mitwirkenden!
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1_Info
1_3_Betfreuungszeiten

Offnungszeiten

Die téglichen Offnungszeiten kénnen nach Bedarf gedndert werden; derzeit ist die Kindergruppe 36 Stunden
in der Woche geoffnet:

Montag — Donnerstag 8.30 -16.00 Uhr

Freitag 8.30 - 14.30 Uhr

Die Kinder mUssen bis spdtestens 9.30 Uhr gebracht werden und sind zwischen 12.00 Uhr und 12.30 Uhr bzw.
15.30 - 16.00 Uhr (Fr 14.00 - 14.30 Uhr) abzuholen.

Bei angekundigten Ausflugen ist es oft notwendig, die Kinder zu einem friheren bekanntgegebenen Zeitpunkt
zu bringen.

Ferienregelung

Zur Zeit sind SchlieBzeiten Weihnachten und Ostern ¢hnlich der Schulferien, genaue Festlegung nach Bedarf.
Anderungen sind mit Mehrheitsbeschluss méglich.

Parkbetreuung im August, wird beim EA jchrlich festgelegt, vorwiegend Elternbetreuung
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1_Info

1_4 Tarife
2 Tage/Woche 3 Tage/Woche 5 Tage/Woche
Studententarif* 160, - 190, - 240,-
Normaltarif 190, - 220,- 280,-

*Studententarif tritt dann in Kraft, sobald ein Elternteil des Kindes jeweils im Oktober bzw. Mdrz eine Inskrip-

tionsbestatigung der Universitét fur angewandte Kunst vorlegt.
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1_Info
1_6_GruppenRegel_Kinder

KINDERGRUPPENREGELN (Kinder)

*

UMGANG MITEINANDER
NICHT hauen, NICHT beissen.
Wir artiklulieren unsere Bedurfnisse entsprechend unserer Moglichkeiten.

*

WERTSCHATZUNG

Umgang mit Spielsachen und Einrichtungsgegenstdnden

Werden Spielsachen von Kindern kaputt gemacht, mussen die beschédigten Spielsachen mit einem neuen/re-
parierten/ausgetauschten Spielzeug des Kindes, das fir den Schaden verantwortlich war, von zu Hause in die
Gruppe gebracht werden.

*

HOCHEBENE

die Hochebene wurde errichtet, um den altersspezifischen Bedirfnissen einer Kindergruppe gerecht zu
werden.

Auf der Hochebene befinden sich Spielsachen fur Kinder ab 3 Jahren, Spielsachen dirfen dort auch Uber ein-
en ldngeren Zeitraum aufgebaut bleiben. Fur Kinder, die dlter als drei sind, ist die Spielebene ein Bereich, ein
RUckzugsort, der ihnen zugestanden wird, in dem sie keine Rucksicht auf unter dreijéhrige nehmen mussen.
Am Tag des dritten Geburtstagsfestes eines Kindes wird der/die dreijdhrige auf der Hochebene mit einem
Willkommensritual in den Spielebenen-Club aufgenommen
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1_Info
1_6_GruppenRegel_Eltern

KINDERGRUPPENORDNUNG (Eltern)

*

BEITRAGE

Regelmdssiges Erstatten des Mitgliedsbeitrages bis zu jedem Monatsersten!

Der Mitgliedsbeitrag richtet sich nach einem gestaffelten Tarfimodell. Die Tarifeinstufung wird vertraglich fest-
gehalten.

Jeweilige Kostendénderungen missen am Elternabend beschlossen werden und den Mitgliedern gegentber
geltend gemacht werden.

*

KOCH + PUTZDIENST
Verpflichtend ist ein etwa 14-t&giger Kochdienst, zu dem das Besorgen einer Nachmittagsjause gehort, sowie
ein monatlicher Putzdienst. (Obfrau/-mann/Kassier/in wird jeweils ein halber Kochdienst zugeteilt)

*

TEILNAHME AN ELTERNABENDEN

Pro Monat findet mindestens eine Gruppenbesprechung statt. Der Zeitpunkt wird so vereinbart, dal moéglichst
alle Eltern und alle Betreuerinnen daran teiinehmen kénnen. Ein Erscheinen bei der Gruppenbesprechung ist
notwendig, da hier fur die gesamte Gruppe relevante Entscheidungen gefallt werden.

*

ELTERNAUFGABEN

Um einen geregelten Tagesablauf zu garantieren, verpflichten sich die Eltern fur die Instandhaltung der
Rdume, sowie fur die Beschaffung des Spiel- und Bastelmaterials zu sorgen. Grundsdtzlich mUssen alle An-
schaffungen bei der Gruppenbesprechung beschlossen werden. FUr die Kindergruppe zur Verfigung gestellte
Gegenstdnde gehen in den Besitz der Gruppe Uber und mussen auch nach Austritt in der Gruppe bleiben.

Von jedem Kind Ubernimmt ein Elternteil einen Arbeitsbereich, um das Funktionieren des téglichen Ablaufs in
der Kindergruppe zu gewdhrleisten.

Die Aufteilung der Dienste erfolgt an Eltern-Elternabenden, mit per Abstimmung. Die Aufgaben sind im
INFO_Folder als Aufgabenpakete nachzulesen und detailiert beschrieben. Somit Gbernehmen die Eltern einen
bestimmten Komptenzbereich, fir den sie sich verantwortlich zeichnen.

Vorstandsdmter:

Obfrau/-mann
Obfrau/-mann stv.

Kassierln
Kassierln stv.

SchriftfGhrerin
SchriftfGhrerin stv

Weitere Arbeitsbereiche siehe 4_Elterndienste
AUSSENDUNGEN

Informationen/Tabellen/Listen an die Mailingliste als .dpf oder .jpg aussenden
gultige und aktuelle Originaldateien am Server in den jeweiligen Ordnern ablegen (siehe 0_index)

22.6.2008



1_Info
1_6_GruppenRegel_Universitat

KINDEGRUPPENBESTIMMUNGEN (Universitit)

*

Der Vorstand der Kindergruppe Ubermittelt der Koordinationsstelle fur Genderfragen einmal pro Semester
einen Bericht Uber die aktuell betreuten Kinder (Alter, Geschlecht, Bezug zur Angewandten, Anzahl der
Betreuungsstunden pro Woche) und die Kinder auf der Warteliste (Alter, Geschlecht, Bezug zur Angewandten).

*

Der Vorstand der Kindergruppe informiert die Koordinationsstelle fur Genderfragen Gber Neuaufnahmen.
Kinder von Uni-Angehérigen und von Absolventinnen der letzten 3 Jahre sind bevorzugt aufzunehmen, wenn
ein Platz fur die entsprechende Altersgruppe frei wird. Kriterien wie das Geschlecht der Kinder oder ob es
bereits Geschwister in der Kindergruppe gibt sind demgegeniber nachrangig. Selbstverstandlich bleibt die
padagogische Beurteilung ob eine Aufnahme méglich ist bei der Kindergruppe.

*

Die KoStelle nennt der Kindergruppe eine Ansprechperson. Das ist zurzeit Anna Schiller, ab 15. September
2008 Ubernimmt Maria Pimminger.

Kontaktdaten: kostelle@uni-ak.ac.at, DW 2155

Biro im Neubau, ErdgeschoB, Stiege 1(gleich die zweite Tir links im Gang)

*

Im Bedarfsfall unterstitzt die KoStelle die Kindergruppe in allen Anliegen an die Universitét, z.B. mittels
Aussendungen.

*

Die Kindergruppe unterstitzt die KoStelle bei Veranstaltungen. Wenn einek Springerln dafir nétig ist kostet das
ca. 9,-Euro/h. Fur jedes Kind fallen auBBerdem 4,-Euro fur Essen an. Die Anmeldung sollte 4 Wochen im Voraus
passieren.

*

TAGESKINDER

Da wir den Bedurfnissen an der Universitat moglichst entgegenkommen mochten, besteht die Méglichlkeit in
Ausnahmesituationen [ wéhrend Présentationen oder Vorlesungen) auch Kinder von Studenten/innen oder
Mitarbeitern stundenweise zu betreuen.

Dies ist aber nur moglich, wenn die Betreuererinnen (zum Beispiel aufgrund Fehlen eines Stammekindes) ihr
Einverstdndis geben. Die Eltern mUssen garantieren kénnen, jederzeit erreichbar zu sein und das Kind jeder-
zeit wieder abzuholen, sollte sich das Kind in der Gruppe nicht wohl fohlen.

Ein Tageskind wird stundenweise abgerechnet, bleibt das Kind Gber Mittag ist fir das Essen ein gesonderter
Betrag fdllig.

pro Stunde 4,-

Essen 4,-

*

VERMIETUNG RAUMLICHKEITEN

Die Vermeitung der Raumlichkeiten der Kidnergruppe ist grundsdtzlich moglich.
Kosten und Vertrag klart die Obfrau mit der zustdndigen universitéren Stelle:
Veranstaltungsbetreuung und Raumkoordination (Stabsstelle des Rektorats)
LEITUNG

ADir. Christian Schneider

T +43 171133 DW 2230

F: +43171133 DW 2239

E-Mail: christian.schneider@uni-ak.ac.at

SEKRETARIAT

Ingrid Oswald

T: +431 71133 DW 2231

E-Mail: ingrid.oswald@uni-ak.ac.at
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1_Info
1_7_Betreuerinnen

*

Martina Haderer

geboren 1969 in Wien, verheiratet, eine Tochter

Ausbildungen
Dipl. Krankenschwester, Dipl. Personlichkeitsanalytikerin, Dipl. Montessoripddagogin, Besuchsbegleiterin,
Kindergruppenbetreuerin

Weiterbildungen
Paarkommunikation und Beziehungsarbeit, Kommunikationsformen, Konfliktmanagement,
sensorische Integration, Eltern- und Erziehungsgespréche

Schwerpunkte in meiner Arbeit mit den Kindern ist die Montessoripddagogik und das Motto
die Kinder dort abzuholen wo sie stehen und ihnen das zu geben was sie gerade brauchen”.
Sensibilitat fur die BedUrfnisse der Kinder und Schaffen einer ansprechenden, vorbereiteten Umgebung sehe

ich als Grundlage fur das tagliche zusammen sein und begleiten der Kindern in ihrer Entwicklung. Besonderen
SpaB macht mir die Erfindung” neuer spannender Spiele, insbesondere durch das ,Hereinholen” der Natur.
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1_7_Betreuerinnen

*

Margot Dujardin

Mein Name ist Margot Dujardin und ich bin Dipl. Kindergartenpddagogin. Meine personlichen, pddagogischen
Schwerpunkte liegen in dem Feld der Emotionalen und Sozialen Férderung.

Da ich denke, dass ein Mensch, der Vertrauen in seine eigenen Fahigkeiten zur Weiterentwicklung hat, einen
guten und positiven Start ins Leben hat, ist mein Ziel, in erster Linie die Starkung des Selbstbewusstseins und
des Selbstvertrauens.

Erreichen mdchte ich dies einerseits:

durch eine stabile duBere Umgebung - in Form eines regelmdBigen Tagesablaufs (zu diesem gehért auch
Ordnung als Orientierungshilfe, sowie Rituale als erkennbare Strukturen — beides kommt dem BedUrfnis nach
innerer Sicherheit entgegen, welches fur eine positive Entwicklung nétig ist),

ein klares, konsequentes und fur die Kinder nachvollziehbares Verhalten, sowie eine ganzheitliche Férderung.

Verschiedene Themen sollen von den Kindern auf allen Ebenen erlebt werden kénnen
(akkustisch, taktil, visuell, durch Bewegung, das eigene Tun,...).

Mir ist wichtig den Kindern eine individuelle Unterstitzung und Betreuung geben zu kénnen und ihnen zu
vermitteln, dass sie ihre Bedingungen mitgestalten und beeinflussen kénnen (sowohl im Umgang mit anderen
und natirlich auch die Rdumlichkeiten in denen sie leben).

Dies ist in einem kleinen Rahmen am Besten mdglich (geringe Kinderanzahl), in welchem Zeit fur jedes
einzelne Kind bleibt.
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1_7 Betreuerinnen

*

Musikpadagogik
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1_7 Betreuverin_EFD

*

Elena Furnasier
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1_Info
1_7 Betreuerinnen

KOMPETENZEN

*

Betreuerinnen leiten die Gruppe nahc dem von ihnen erarbeiteten pddagogischen Konzept.

*

Bei Festen wie Weihnachtsfest, Laternenfest,....ubernehmen die Betreuerinnen die Gestaltung und den Ablauf
des Festes gemeinsam mit den Kindern. Organisatorische Hilfe GUbernimmt in Absprache mit den Betreuerin-
nen der Auslfug-Feste-Elterndienst; diese Person ist auch fur die Kommunikation zwischen Betfreuerinnen und
Eltern im Rahmen dieser Veranstaltung zusténdig.

*

Betreuerinnen entscheiden Uber die Aufnahme von neuen Kindern. Der Elterndienst NEUAUFNAHME spricht
sich bezuglich etwaiger Schnuppertage mit den Betreuerlnnen ab, und stellt die Aufnahme eines Kindes nur
dann in Aussicht, wenn die Betreuerlnnen ihre Zustimmung gegeben haben.

*

Eingewdhnungskinder/ Kleinstkinder

Betreuerinnen entscheiden, ob Kinder Ganztags kommen/Uber Mitttag bleiben kénnen.

(dies betrifft vor allem Eingewhnungskinder und Kinder, denen ein ganzer Tag in der Gruppe aufgrund des
Alters/ Personlichkeit noch zu stark und anstrengend ist)

*

Betreuerinnen entscheiden, ab wann ein Kind beim Waldtag/ Pratertag mit dabei ist.
Die Betreuerinnen sind nicht dazu verpflichtet, Kinder die gréssere Strecken noch nicht alleine zu FuB3 bewdilti-
gen kénnen, in den Prater/ Walt mitzunehmen.

*

Betreuerinnen haben ein Recht (und werden von den Eltern auch dazu eingeladen) regelmdssige Supervi-
sionen in Anspruch zu nehmen

Diese sollen primdr zu Stérkung der Betreuerinnen-Position beitragen, und den Betreuerinnen helfen lhre
Standpunkte den Eltern gegentber klar zu vermitteln.

*

Kommt es zur Notwendigkeit, eine/n neue/n Betreuerln in das Team zu holen,
sind die Betfreuerlnnen, der/die die Gruppe verldsst und di/der im Team bleibt Hauptentscheidende bei der
Nachfolger/innensuche.

*

Betreuerinnen haben ein Recht darauf,
Eltern zu einem Elterngesprdch einzuladen.

*

Die Supervision dient der Unterstutzung der Betreuerinnen, ihre Kompetenzen dem Elternverein gegeniber
klar zu kommunizieren.
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2_Alltag
2_1_Tagesablauf

MORGENKREIS

An den NICHT_Pratertagen/ NICHT-Musiktagen beginnt die Gruppe mit einem Morgenkreis.

Zwischen 9.30 - 10.00 sind alle bis dahin Anwesenden im zweiten Raum,

der eine halbe Stunde geschlossen bleibt.

Eltern, die mit ihren Kindern wdhrend dieser halben Stunde eintreffen, warten gemeinsam im ersten Raum
und verhalten sich ruhig.

SPIELPHASE (draussen/drinnen)

MITTAG
11.30/12.00

MITTAGSPAUSE_RUHEZEIT
Es gibt fur alle eine Ruhezeit; kleine Kinder werden schlafen gelegt, dltere Kinder beschdftigen sich in dieser
Zeit ruhig.

AUFRAUMEN + ABHOLEN
Sofern die Kinder nicht mit den Betreuerinnen bereits den Gruppenraum aufgeréumt haben, sind die Eltern
dazu angehalten, beim Abholen, gemeinsam mit den Kindern aufzurdumen.

ZU_SPAT_BRINGENDE
finden eine Nachricht an der Tur, sollte die Gruppe auswdrts sein

ZU_SPAT_ABHOLENDE

Die Betreuerinnen sind nicht verpflichtet langer als 16.00 Uhr in der Gruppe zu bleiben.

Passiert es, daf ein Eltern zu spdt zum Abholen kommt, ist ein Elternteil dazu angehalten, die Zeit bis zum
Eintreffen zu Uberbricken.

Generell erwarten alle Kinder, von ihren Eltern pUnktlich abgeholt zu werden. Die Kinder fuhlen sich nicht
versetzt und PUnktlichkeit ist auch im Sinne der Elterngruppe erwinscht.
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2_Alltag
2 1 Wochenablauf

KOKO_Woche
MONTAG_ANKOMMTAG

Am ersten Tag in der Woche freuen sich die Kinder am meisten aufs Spielen. Sie haben an diesem Tag Zeit,
inder Gruppe anzukommen und nach ihren Bedurfnissen ihren Tag zu gestalten.

DIENSTAG
maoglicher Ausflugstag

MITTWOCH_MUSIKTAG fur ALT_KOKOS
Zwischen 10.00 und 11.00 Uhr kommt eine Musikp&dagogin, die mit den dlteren Kindern in einem eigenen
Horsaal einen Workshop abhadlt.

DONNERSTAG_PRATER_Tag fur ALT_KOKOS

Einmal pro Woche gibt es fur die dlteren Kinder einen Waldtag,

den sie mit einer Befreuerin im Wald im Prater oder einer anderen groBzigigen Grunflache verbringen.
Treffpunkt aller Kinder, die allein und selbsténdig gehen kénnen ist 9.30 in der Aula.

Der Morgenkreis findet an diesem Tag im Hof mit einem Begrissungskreis statt.

An diesem Ausflug nehmen die Kinder teil, die alleine und ohne Kinderwagen weitere Strecken gehen kon-
nen.

An Schlechtwettertagen stehen auch Museumsbesuche oder andere Indoor-Ausflige auf dem Programm.
An kalten Tagen iBt die WaldGruppe zu Mittag in der Kindergruppe.

An warmen oder langen Auflugstagen packt die Betreuerln Jausenbrote ein, die Kinder essen auswdrts und
kommen bis 16.00 Uhr in die Uni zurick.

FREITAG

ruhiger Tag vor dem Wochenende

potentieller Kochtag:

Hin und wieder Gbernehmen die Kinder selbst einen Kochdienst.
In der Regel wird dies ein Freitag sein.

RESERVIERUNG DER RAUMLICHKEITEN
WS 08/09 - S5 09

DIENSTAG ab 2. Sept.08
Horsaal 2
10.00 - 11.00

MITTWOCH ab 3. Sept. 08
SEMINARRAUM 2
10.00 -11.00

ANSPRECHPERSON
Ingrid Oswald
<Ingrid.Oswald@uni-ak.ac.af>

ELTERNDIENST-ZUSTANDIGKEIT
Raumentwicklung
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*

Feste
Laternenumzug_Stadtpark
Nikolo-Sakolo-Fest
(Zustandigkeit: Betreuerlinnen)

*

gemeinsame Ausflige/Veranstaltungen

*

Osterpicknick
(Zustandigkeit: Veranstaltungen)

*

Tag der offenen Tor
Termin siehe Angewandte (j¢hrlich an einem Donnerstag Anfang April)
(Zustandigkeit: Obfrau)

*

Kinderuni

Wahrend der Kinderuni-Woche Ubernimmt die Kindergruppe auf Anfrage zusdtzliche Betreuung fur Kinder
unter 6 Jahren, sofern diese ohne Probleme in der Kindergruppe bleiben.

Mit dem Organisationsteam der Kinderuni wird chrlich vereinbart, ob diese Betreuung stattfindet, und wenn
ja, wird eine BetreuerIn fur eine Woche von der Kinderuni zur Verfogung gestellt.

(Zustandigkeit: Personal)

*

gemeinsame Putz und Aufraumtreffen
(Zustandigkeit: Putzeinteilung, betrifft ALLE)
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*

Elternverein

Generalversammlung ja@hrlich Ende Juni (siehe Statuten):

Wahl des Vorstands

Entlastung

(an diesem EA sind keine Neu-Aufzunehmenden zum EA eingeladen)

*

Vorstand

- DACHVERBAND_Fragebogen_jdhrlich zum Ausfullen
Dokument: Kokodil_012008.xIs

- OH - Einreichungen zu OH Sonderprojekien fir Studenten

*

Obfrau

jdhrliche MAT1 (Frau Tuchler)_Kontrolle Auflagen Raumlichkeiten, Adressliste, Personalunterlagen
(Kinderliste, Betreuerunterlagen, Fortbildungsnachweis)

*

Kassier

- MA10 Jahreabrechnung (jghrlich - Frau Hoppe)_Lohnzettel, Jahreabrechnung

- Budgetunterstutzung (j@hrliches Ansuchen/Rechnung)

Von der OH gibt es eine jahrlich zweckgewidmete Férderung an die Kindergruppe.
Diese ist pro Studienjahr einzureichen. Unterlagen befinden sich im Vorstandsordner.
OH_Budgetantrag fur das jeweilige Studienjahr einreichen (1400, -)

(Formular im Vorlagen/Checklisten-Ordner)

*

SchriftfGhrer

- StudienfUhrer

Der jahrlich erscheinende StudienfUhrer hdlt eine halbe Seite zum Thema Kinderbetreuung an der Universitéit

frei. Die Kindergruppe hat die Méglichkeit Informationen abdrucken zu lassen.
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Pro Monat findet mindestens ein Elternabend statt. Der Zeitpunkt wird so vereinbart, dass moglichst alle Eltern
und alle Betreuerlnnen daran teilnehmen kénnen. Ein Erscheinen beim Elternabend ist notwendig, da hier for
die gesamte Gruppe relevante Entscheidungen gefllt werden. Diese sind verpflichtend. Es sollte zumindest
ein Elternteil pro Kind und zumindest eine Betreuerin daran teilnehmen. Nach Méglichkeit sollten die Kinder zu
den Elternabenden nicht mitgenommen werden.

Der Elternabend ist ein Forum fur finanzielle, organisatorische und inhaltliche Belange der Kindergruppe,

ein Erscheinen des Einzelnen daher dringend erforderlich, um seine demokratischen Rechte in Anspruch zu
nehmen. Die Kindergruppe ist keine Dienstleistungs-Einrichtung, sondern sie ist eine Gemeinschaft aus allen
Vereinsmitgliedern, somit ist jeder fUr alle Belange mitverantwortlich!

Wer regelmdBig unentschuldigt fehlt, kann auf Antrag aus dem Verein ausgeschlossen werden.

Dieses Forum ist unabhdngig von der Anzahl der Teilnehmer prinzipiell beschlussféhig.

Inhaltlicher Ablauf

a) periodische Elternabende jedes zweite Monat

- Eltern-Eltern: Organisatorisches, Finanzielles

- Eltern- BetreuerIn(nen: Inhaltliches, Kinder, Allfag

b) Betreuerinnenpunkte zu Beginn des Elternabends durchbesprechen,
danach Organisatorisches - nur den Elternverein betreffend - ohne Betreuerinnen méglich

Ausgeglichenes Vater-Mitter-Engagement

Die Kindergruppe steht fur eine gleichberechtigte Aufteilung u.a. die Befreuungsorganisation betreffend:
Mannerelternabende stehen dann an, wenn sich Uber I&ingeren Zeitraum vorwiegend die MUtter zu den
Elternabenden einfinden und kénnen vom Vorstand explizit eingefordert werden ;)

MODERATION

Der EA wird jeweils von einem Elternpaar oder der/m Schriftfuher/in selbst moderiert.

Wer die Moderation des jeweiligen Abends Gbernimmt, wird am EA davor festgelegt/ richtet sich nach der
Elternliste. Der Moderator bespricht mit die jeweiligen Tagesordnungspunkte mit dem Vorstand und mit dem
Schriftfuhrer.

TAGESORDNUNG beinhaltet folgende Punkte:
(Vorlage TO: im Ordner Elterndienst/Schriftfher/in)

BETREUERINNEN
BESORGUNGSLISTE
KOMMUNIKATION
KONZEPTE
ORGANISATORISCHES
KOCHEN/ESSEN
MONTAGE/EINRICHTUNG/REPERATUR
ELTERNDIENSTE
FINANZIELLES
OFFENTLICHKEITSARBEIT
PROJEKTE

ALLFALLIGES
TERMINE
*DV_Plenum

Ankundigung und Elternenstendung zum ndchsten DV_Plenuimstermin (jeweils am 1. Mittwoch im Monat)
* ndchster EA
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Das Essen fur die Kinder und die Betreuerinnen wird von den Eltern tdglich gekocht; die Einteilung erfolgt per
Kochdienstliste;

Das bereitgestellte Essen muB vegetarisch sein und vorwiegend mit biologischen Lebensmitteln gekocht wor-
den sein. Das MenU besteht entweder aus einer Suppe und einer Hauptspeise oder einer Hautspeise und ein-
er Nachspeise. Um ein abwechslungsreiches Mittagessen fur die Kinder und Betreuerinnen zu gewdhrleisten,
gibt es einen Menuplan, an dem sich die Eltern orientieren.

Der jeweilige Kochdienst muB an diesem Tag auch die Kiche (vor allem den Herd) reinigen.

- Kochdienstlisten/TagesmenUplan erteilen Auskunft wann wer was kocht.

KOCHKOSTENRUCKERSTATTUNG

Pro Kochdienst konnen die Eltern um Kostenruckerstattung per Fomular ansucheen.

FUr einmal Kochen werden 15,- vom Kassier rickerstattet. Die Auszahlung erfolgt 2 x im Jahr.

- monatlich gibt es Feedback seitens der Betreuerlnnen zum MenU - direkt an die Kéche, sofern von den Eltern
selbst gekocht wurde, innerhalb dieses Zeitraums

- Kochdienste kochen nur in Ausnahmefdllen in der Gruppe, Kochdienste bringen das Essen morgens mit in
die Gruppe und machen die Kiche beim Abholen der Kinder sauber.
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Die Kindergruppenrdumlichkeiten werden jeden Tag vom Uni-internen-Putztrupp gesdubert. Dies bedeutet,
dass am Vortag zu Kindergruppenende von allen Eltern und Kindern der Boden freigerdumt wird, damit der
Boden frthmorgens gesaubert werden kann.

Da diese Reinigung aber nur sehr oberfléchlich passiert, gibt es zusatzlich einen Putzplan.

Eltern sind im Rad dazu beauftragt, die Kindergruppe von der Kindergruppen-Putzfrau reinigen zu lassen,
oder selbst am Wochenende Hand anzulegen und grunldich auch die Spielsachen und Ritzen und Ecken zu
reinigen.

Alle vierzehn Tage werden die Kindergruppenrdume von den Eltern grondlich gereinigt.

Zusdtzlich werden die Rdume 1-2 x im Jahr generalgeputzt werden.

Davon 1x im Herbst/Winter. 1x im FrUhjahr/Sommer.

Genaueres ist dem Putzplan zu entnehmen.

*

Putzplan
Wochentlich

Boden staubsaugen und wischen, sowohl beide RGume, als auch die Hochebene und die (Kinder|Toilefte
KUche wischen (Arbeitsfldche komplett, Spule, ...

Fensterbdnke wischen (Fenster nicht!)

Tische, StUhle, Bénke wischen (darauf und ggf darunter)

Alle sonstigen Mobel abstauben evtl wischen

Teppiche und Matten saugen (auch darunter)

Gummimatte und groe Gummibausteine abwischen

,Hohle” unter der Treppen saugen

Alle 2 bis 3 Wochen
Offene Schrdnke ausréumen und auswischen

Uber die Spielsachen driber wischen
KUhlschrank und Backofen putzen
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*

Raumplan

Die Kindergruppe hat zwei Rdume zur Verfigung (ehemaligen OH-RGumlichkeiten).

Ein abgesperrtes WC fur die Kinder steht gegentUber zur Verfigung.

Der Schlussel dazu liegt unter der grinen Tafel in der Kindergruppen-Kuche auf.

Ein Wickeltisch befindet sich im Behinderten-WC - ebenfalls gegenUber der Kindergruppenré&umlichkeiten.

*

Eingangsituation

Die Verantwortlichkeit fur einen aufgerdumten Eingangsbereich liegt bei ALLEN (Eltern und Kinder und
Betreuerinnen).

Der Eingangsbereich und Gartenbereich ist die Visitenkarte der Kindergruppe. Es ist nicht blich alte und
kaputte Gegenstdnde Uber einen langeren Zeitraum vor der Kindergruppenture zu lagern.

Sollte Lagerbedarf bestehen, ist dies mit der Universitatsverwaltung zu kitren/ besteht auch die Méglichkeit
den OH-Keller in Anspruch zu nehmen (zu bedenken ist allerdings, daB dieser feucht ist).

*

Kinderwagenabstellplétze

Die Kinderwdgen kénnen bei den Stiegen abgestellt werden.

Wdgen, die ldngere Zeit an der Uni stehen bleiben, werden nach dem zweiten Lichthof, um die Ecke geparkt,
sollte aber grundsétzlich vermieden werden.

Wenn sie im Gang abgestellt werden, dann bitte vor der zweiten (verschlossenen) Kindergruppenture parken,
also nach der Glasture.

Am Ende des Kindergruppentages soll der Parkplatz komplett gerdumt sein.

Spielsachen fur den Hof/ Rutschautos missen entweder im OH-Keller, in der Gartenhtte selbst, oder in der
Kindergruppe aufbewahrt werden.

Der Schiebewagen parkt ebenfalls nach dem zweiten Lichthof.

*

Gartenbereich

Im Unihof gibt es einen Spielbereich mit Gartenhitte, Rosenbogen und Trektorreifen, die mait Sand/ Erde (for
Pflanzen) gefullt sind.

Sandspielsachen, Bdlle, Rutschautos und anderes Spielzeug fir draussen, werden bei Verlassen des Gartens
in der Hutte verstaut und aufbewahrt.
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*

Reservegewandkiste

Es gibt eine Kiste mit Reservegewand fur alle Kinder.

Diese wird von Eltern befullt. Braucht ein Kind ein Reservegewand, wird dies zu Hause gewaschen und wieder
in die Kiste retouniert.

Gatschhose, Kappen und Regenmantel werden von der Kindergruppe zur Verfugung gestellt, und sind somit
auch am Ende des Tages in der Kindergruppe zu belassen.

*

Krankheitsfdlle

Kranke Kinder werden in der Gruppe nicht betreut. Stellen die Betreuerlnnen fest, daf ein Kind Anzeichen von
Krankheit zeigt, werden die Eltern aufgefordert, dal3 Kind frihzeitig abzuholen.

Kinder kommen erst wieder in die Kindergruppe, wenn sie bereits gesund sind.

Sie werden auch nicht in die Gruppe gebracht, wenn sie kranklich sind.

Ansteckende Krankheiten, Krankheitsverldufe und deren Symptome werden zur Information per Mail an all
Eltern mitgeteilt.

Sollte es vorkommen, dass aufgrund vielfacher Erkrankung nur mehr zwei Kinder zu betreuen sind, wird kein
Springer organisiert, sondern die Gruppe wird geschlossen. Ab dem dritten Kind wird eine Betfreuerin gemein-
sam mit einem Elternteil die Gruppe betreuen...

*

Elterngesprdche

Eltern duUrfen sich bei den Betreuerinnen fur ein Elterngesprdch anmelden.
Ebenso durfen Betreuerinnen die Eltern zu einem Elterngesprdch einladen.

*

Infowand

Es gibt eine Tafel an der Eingangsture aussen, sowie im ElIngangbereich an der Ture eine Magnettafel.

Die Tafel enthdlt aktuelle Informationen, auch Informationen der Betreuerlnnen, die nicht immer Uber die Mail-
ingliste kommuniziert werden.

Bitte Aushdnge beachten!

*

Geburtstage

Kindergeburtstage werden vormittags mit den Kindern gefeiert.

Die Eltern des Geburtstagskindes bringen am jeweiligen Tag einen Kuchen oder ein Torte mit.
Das Geburtstagskind tréigt an diesem Tag eine Krone und darf auf dem Geburtstagsthron sitzen.
Dieser Tag soll ein besonderer Tag fur das Geburtstagskind sein und wird gefeiert.
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*

Infoblatt

Es gibt ein Infoblatt, das vor/in der Kindergruppe aufliegt.

Dieses informiert Interessierte Uber die Kindergruppe, die Vorgehensweise der Anmeldung, Offnungszeiten
und Tarife....

(Zustandigkeit fur Aktualitat: Neuaufnahmen)

*

Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt per Mail > Warteliste

Eltern, die Interesse bekunden, werden zuallererst aufgefordert, ein Mail an kokodil@uni-ak.ac.at zu schicken.
Der fur Aufnahmen zustdndige Elterndienst ist in Kontakt mit den Betreuerinnen, ob/wann ein Kind aufgenom-
men werden kann

*

Tag der offenen Tur

Am Tag der offenen Tur (April) haben Eltern mit ihren Kindern die Méglichkeit, die Gruppe am Nachmittag zu
besuchen und kennenzulernen. An diesem Tag sollte bekannt sein, wann wieviel Platze frei werden.

In der Regel gibt es im Herbst freie Plétze fur neue Kinder.

Nach dem Tag der offenen TUr werden potentielle Kinder zum Schnuppern eingeladen.

Die Betreuerinnen stellen in Aussicht, ob ein Kind mit einem Betreuungsplatz rechnen kann.

Diese Zu-/Absage wird im Mai moglich sein.

Sollten wir zu einer anderen Jahreszeit Bedarf an neuen Kindern haben, ziehen wir die aktuellen Anfragen
heran.

*

Kriterien der Warteliste

Altersstruktur / Geschlecht (Betreuerinnenkompetenz)
Geschwisterkinder — (max. Anzahl ist mit 2 Geschwisterpaaren festzusetzen)

Status

Studierende

Angestellte der Uni/ Absolventen
Externe

*
Schnuppern
Einladung zum Schnuppern in Absprache mit den Betreuerlnnen und dem Elterndienst Neuaufnahmen

Nach dem erfolgreichen Schnuppern folgt eine Einladung zum Elternabend.
Bei Zusage eines freien Platzes wird eine Anmeldegebihr von 75,- Euro fdllig.
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*

Probemonat

Der Probemonat dient zum gegenseitigen Kennenlernen, sowohl der Kinder als auch der Eltern.

Der Probemonat ist gleichzeitig das Eintrittsdatum. Eintritt ist in der Regel zu Beginn eines Monats. Der Monats-
beitrag ist sofort fallig. Falls zur Monatsmitte begonnen wird, ist der halbe Monatsbeitrag zu zahlen.

Mit Beginn des Probemonats ist auch die Kaution in der Hhe von 300,- (per Sparbucheinlage) erforderlich.

*

Eingewdhnungsphase

Eltern werden bereits ab der Eingewohnungsphase gebeten, das Kind maéglichst bald alleine in der Gruppe zu
lassen, um damit mehr Ruhe und Selbstverantwortung der Gruppe zu Ubertragen.
In der Eingwdhnungsphase gibt es einen intensiveren Austausch mit den Betreuerlnnen.

*

Aufnahme

Die offizielle Aufnahme erfolgt nach dem Probemonat im Einverstdndnis der Betreuerinnen und des Elternver-
eins.

*

Koko-Stammbuch

Jedes neue Kind bringt ein A4 gestaltetes Blatt Uber sich und seine Eltern mit;
Dieses Blaft beinhaltete Informationen Uber Geburtsdatum, Name, Impfungen, aber ebenso Uber Vorlieben,
Eigenschaften, Tagesabldufe ....

22.6.2008



3_Koko_Neu
3_2_Eingewdhnung

Der Eintritt in eine Kinderbetreuungseinrichtung bedeutet fur die gesamte Familie eine Umstellung und eine
Verdnderung. Fur das Kind, da es meist der erste Ubergang in einen Bereich auBerhalb der Familie und der
vertrauten Geborgenheit ist, und fur die Eltern, da sie Fremdbetreuung und somit Einfluss von auBBen zulassen
mUssen und ihr Kind ein Stick in Richtung Selbsténdigkeit loslassen.

Alle Ubergdnge im Leben sind von starken Gefuhlen begleitet. Vorfreude, Stolz und Neugier, aber auch

Angst wird in Bezug auf das Kommende wach. Fir die Kinder ist es oft die erste Erfahrung von regelmdBiger,
zeitweiser Abwesenheit der Eltern, und zugleich machen sie erste Beziehungserfahrungen mit anderen,
auBerfamilidren Personen. Der Wechsel zwischen zwei unterschiedlichen Lebensbereichen — Familie und Kin-
dergruppe — stellt eine neue Situation dar, in welcher man sich erst einmal zurechtfinden muss. Das Einstellen
auf neue Raume, auf einen bestimmten Zeitablauf und —rhythmus, auf neue Regeln, sowie vor allem auf eine
neue soziale Situation mit fremden Personen und als Mitglied einer Gruppe, muss bewdltigt werden. Diese
Aufgaben sind fur das Kind immens anstrengend und brauchen Zeit um verarbeitet werden zu kénnen. Der
Erfolg dieser Anstrengungen zeigt sich in einer neuen Art von Unabhdngigkeit und Selbsténdigkeit, welche
nur durch die zeitweilige Abwesenheit der Eltern erworben werden kann.

Auch die Eltern mussen sich nun damit auseinandersetzen ihrem Kind mehr Freiraum zu geben und stun-
denweise ,nicht” zu wissen was ihr Kind macht und wie es ihm geht. Dies setzt viel Vertrauen in das Kind, die
Einrichtung und vor allem in die Betreuerinnen voraus.

Die Eingewdhnung ist ein ldngerer Prozess der mehrere Wochen dauern kann. Das allmdhliche Heranfh-
ren an die neue Situation erleichtert dem Kind diesen Schritt. Das Kind soll anfangs nur stundenweise, in der
Anwesenheit von Mutter, Vater oder einer anderen Bezugsperson, die RGume und den Kindergruppenalltag
kennen lernen. Erst allmdhlich reduziert man das Beisein der Eltern und die Dauer des Aufenthalts kann ges-
teigert werden.

Wie lange Kinder die Verfugbarkeit der vertrauten Person benétigen, variiert von Kind zu Kind und ,muss” sich
am Einzelnen orientieren.

Die Kindergruppe Kokodil und ihre Betreuerinnen richten sich bei der Eingewodhnung nach dem Berliner
Eingewdhnungsmodell des Brandenburger Instituts ,Infans”.

Die Grundphase

Die Grundphase dauert 3 Tage. In dieser Zeit bleiben die Kinder mit dem begleitenden Elternteil taglich ca. 1
Stunde im Gruppenraum. Wahrend des Aufenthaltes im Gruppenraum, sollten sich die Eltern (Bezugsperson)
in eine ruhige Ecke des Raumes setzen und sich grundsdtzlich passiv verhalten. Sie sollten immer positiv auf
das Kind reagieren, jedoch nicht von sich aus in das Geschehen eingreifen. Die aktive Erkundung der neuen
Umgebung durch das Kind ist die Grundlage des Eingewdhnungsprozesses und sollte nicht durch eigene
Aktivitaten der Eltern (Bezugsperson) in Richtung auf ihr Kind behindert werden.

Eltern (Bezugspersonen) sollten ihre Kinder in der Eingewdhnungszeit niemals drdngen sich von ihnen zu ent-
fernen. Vor allem dann, wenn das Kind akfiv Kérperkontakt zu ihnen sucht, sollten sie es nicht zurickweisen
oder den Versuch machen, den Kérperkontakt von sich aus zu beenden.

1.Tag:

Die Eltern (Bezugsperson) sollen den Gruppenraum nicht ohne das Kind verlassen (z.B.: WC-Besuch). In diesen
Tagen erlangt das Kind eine gewisse Vertrautheit mit der neuen Umgebung, der noch fremden Betreuerin
und den anderen Kindern. Das Kind soll die Gelegenheit haben, sich mit der neuen Umgebung vertraut

zu machen. Das Kind kann sich seine Spiel- und Erkundungsakfivitdten frei bestimmen und darf zu keinem
bestimmten Verhalten gedréngt werden. Die Betreuerln reagiert auf Kontaktversuche, nimmt von sich aus
aber keinen Kérperkontakt auf und versucht kleine spielerische Interaktionen zu initiieren. Die Hauptaufgabe
der Betreuerln ist, durch Beobachtung die ganz personliche Art der Interaktion zw. Bezugsperson und Kind
kennen zu lernen. Ebenso wichtig ist die Beobachtung des Kindes, um Anhaltspunkte fur die Entscheidung
Uber eine kirzere oder ltingere Eingewdhnungszeit zu gewinnen.
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2.Tag und 3. Tag:

Sie sollen gleich wie der erste Tag verlaufen. Die Eltern (Bezugsperson) verhalten sich passiv, d.h. sie sollen sich
nicht beschdftigen, sondern einfach anwesend sein wie ein ,Sicherer Hafen” an den das Kind immer wieder
zurUckkommen kann. Es ist sehr unterschiedlich wieviel Nahe ein Kind braucht, deshalb das Kind nie auf-
fordern weiterzuspielen, sondern akzeptieren wenn es lhre Ndhe braucht und sucht. Spielen sie auch nicht mit
Ihrem oder anderen Kindern, es soll Kontakt zu anderen suchen. Die Betreuerin achtet auf Kontaktversuche
des Kindes und setzt ihre behutsame Anndherung an das Kind fort, ohne es zu bedréngen.

4. Tag:

Am vierten Tag fallt eine vorlaufige Entscheidung Uber eine kirzere oder ldngere von den Eltern (Bezugsper-
sonen) begleitete Eingewdhnungszeit. Ca. eine Viertelstunde nach der Ankunft im Gruppenraum verabschie-
det sich die Bezugsperson und sagt dem Kind es mUsse kurz auf die Toilefte, Kaffee holen, etc. komme aber
gleich zurUck. Sie verlassen den Raum, bleiben aber vor der TUre. Wenn die Bezugsperson den Raum nun
zum ersten Mal verldsst, sind zwei verschiedene Reaktionen des Kindes denkbar: Das Kind protestiert, beginnt
zu weinen. Oder es spielt weiter ohne seine Akfivitdten einzuschrénken. Die Reaktion des Kindes zeigt nun ob
an den ndchsten Tagen Trennungsversuche fortgesetzt und ausgeweitet werden kénnen, oder ob sie abge-
brochen werden. Wenn das Kind nicht beunruhigt ist und weiterspielt, oder wenn das Kind zu weinen beginnt,
sich aber von der Betreuerln in relativ kurzer Zeit beruhigen Idsst kénnen die Trennungsversuche fortgesetzt
werden. Wirkt das Kind verstort, oder beginnt untréstlich zu weinen, wir der Trennungsversuch sofort abgebro-
chen (die BetreuerIn holt sie zurtck in den Gruppenraum).

5.und 6. Tag:

Ahnlich wie der vierte Tag - allerdings werden die Trennungsversuche zeitlich ausgedehnt auf bis zu 1,5 Stun-
den, je nach Verfassung des Kindes. Wenn das Kind klar zeigt, dass es selbst mit der Trennungssituation zure-
chtkommt ist eine kirzere Eingewohnungszeit von ca. 6-7 Tagen angebracht, in welcher aber die ,unsichtbare
Anwesenheit” der Eltern (Bezugsperson) im Haus, unbedingt erforderlich ist. Wenn sich das Kind am 4. Tag von
der Betreuerln nicht trésten ldsst, sollten sie am 5. und 6. Tag wieder gemeinsam mit dem Kind in der Gruppe
sein und je nach Verfassung des Kindes fruhestens am 7. Tag einen neuen Trennungsversuch machen. Sind
Anzeichen fur eine léingere Eingewdhnungsphase da, nehmen sie sich bitte ca. 2-3 Wochen dafur Zeit. Ca. ab
dem 7./8. Tag ist die Anwesenheit im Haus nicht mehr nétig. Allerdings missen Sie noch jederzeit erreichbar
sein, sollte die Tragfahigkeit der neuen Beziehung, in besonderen Féillen, noch nicht ausreichen.

Die Eingewdhnung ist dann beendet, wenn das Kind die Betreuerin als sichere Basis akzeptiert und sich von
ihr trésten |dasst. Dies ist z.B. der Fall, wenn das Kind zwar gegen ihren Weggang protestiert, sich aber schnell
von der BetreuerIn beruhigen Idsst und dann in guter Stimmung weiterspielen kann.

Das Berliner Eingewodhnungsmodell beinhaltet Richtlinien fur die Eingewdhnung. Wie lange es jedoch dauert,

und wie diese Zeit gestaltet wird, wird von der Betreuerln, den Eltern (Bezugsperson) und dem Kind, der Situa-
tion angepasst.
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3_Koko_Neu
33 Austritt

*

Kundigung

Der Austritt eines Kindes ist nur mit Monatsende maéglich und muss zwei Monate vor dem Austrittsdatum dem
Obmann/Obfrau des Vereins Kindergruppe - Universitdt fir angewandte Kunst schriftlich bzw. per E-Mail
bekannt gegeben werden, wobei fur die Monate Juli und August keine Kindigung entgegengenommen wird,
ein Austritt in diesen Monaten ist somit nicht maglich. Als Ausnahme gilt lediglich der Ubertritt eines Kindes in
die Schule.

Eine Kindigung seitens des Vorstands ist wegen einer groben Verletzung der Mitgliedspflichten und/oder
unehrenhaften Verhaltens moglich sowie wenn die Zahlung der Mitgliedsbeitréige trotz 3-maliger Mahnung
ldnger als 3 Monate im Rickstand ist. Die Verpflichtung zur Zahlung der falligen Mitgliedsbeitrdge besteht
weiterhin.

RUckerstattung der Kaution

Die 300,- Euro Kaution werden bei Austritt zurUckerstattet. Die RUckzahlung der Kaution erfolgt bei rechtzeitiger
Kundigung — die Kindigungsfrist betréigt 2 Monate — unter der Voraussetzung, dass alle Monatsbeitréige
bezahlt wurden.

Kundigung wdhrend des Probemonats

Wahrend des ersten Monats kann die Aufnahme in die Kindergruppe der Universitét for angewandte Kunst
von beiden Seiten ohne Angabe von Grinden und ohne Kindigungsfrist aufgehoben werden.
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kokodil

Kindergruppe der Universitét flir angewandte Kunst
Oskar-Kokoschka-Platz 2, 1010 Wien

0043-1-711 33 - 2560

kokodil@uni-ak.ac.at
http://www.uni-ak.ac.at/kokodil

ELTERNVERTRAG
Vereinbarung zwischen der Kindergruppe - Universitét flir angewandte Kunst und den Eltern von

Name des Kindes: m/w
geboren am: in:

Staatsangehdrigkeit: Religion:

PLZ: Ort: StraBe, Nr.:

Das Kind Wohnt bei: O den Eltern O der Mutter [0 dem Vater

Erziehungsberechtigte/r: O die Eltern O die Mutter O der Vater

Name der Mutter:

geboren am: in:
Staatsangehdrigkeit: Beruf:
Telefon:

E-Mail:

Name des Vaters:

geboren am: in:
Staatsangehdrigkeit: Beruf:
Telefon:

E-Mail:

Verein Kindergruppe der Universitidt fiir angewandte Kunst, KOKODIL
Oskar-Kokoschka-Platz 2 1010 Wien kokodil@uni-ak.ac.at http://www.uni-ak.ac.at/kinderzimmer
Bankverbindung: BAWAG KontoNr.: 02410 019 950, BLZ 14000



ANMELDUNG

Platzreservierung 75,- Euro Anmeldebeitrag + 300,- Kaution

Ein Betrag von 75,- wird bis spéatestens einen Monat vor Eintrittsdatum in die Kindergruppe féllig!

Bei Versdumnis der Zahlungsfrist kann kein Anspruch auf den Betreuungsplatz geltend gemacht werden.
Die 75,- Euro Anmeldebeitrag werden bei Fortbestehen des Vertrags in einen Kindergruppenbaustein
umgewidmet, den jedes neue Mitglied zu bezahlen hat. Dieser Baustein ist ein Beitrag, der fir finanzielle
Aufwendungen in der Kindergruppe verwendet wird.

Bei fristgerechter Absage (1 Monat vor Vertragsbeginn) wird der Anmeldebeitrag riickerstattet.

Das Probemonat beginnt mit 15./oder 1. des Folgemonats, nachdem der Betrag von 75,- Euro auf dem
Kindergruppenkonto eingegangen ist, und ein BAWAG-Sparbuch mit dem Kautionsbetrag an den
Kassier des Vereins libergeben wurde.

VERTRAGSBEGINN

Die Neuaufnahme eines Kindes erfolgt nach einer mit den Betreuer(inne)n festzulegenden
EingewShnungsphase und nach Rticksprache mit der Elternvertretung/Vorstand.

Der Monatsbeitrag je nach vereinbartem Tarifmodell ist in jedem Fall trotz Eingew6hnungsphase und
Probemonat zu bezahlen.

Kaution

Mit Beginn des Probemonats wird eine Kaution von 300,- Euro in Form eines Sparbuchs eingefordert.
Das Sparbuch (inkl. Losungswort) wird bis zum Austritt des Kindes von der Kindergruppe einbehalten,
wird aber fur die laufende finanzielle Gebarung des Vereins nicht herangezogen.

Probemonat = Eintrittsdatum
Eintritt ist in der Regel zu Beginn eines Monats. Der Monatsbeitrag ist sofort féllig.
Falls zur Monatsmitte begonnen wird, ist der halbe Monatsbeitrag zu zahlen.

OFFNUNGSZEITEN

Die taglichen Offnungszeiten kénnen nach Bedarf gedndert werden;
derzeit ist die Kindergruppe 36 Stunden in der Woche gedffnet:

Mo - Do 8.30 — 16.00 Uhr
Fr 8.30 - 14.30 Uhr

Zwischen 12.30 und 14.00 Uhr findet die Mittagsruhe statt.

SchlieBtage

Zur Zeit gelten als SchlieBzeiten die gesetzlichen Feiertage und schulfreien Tage in Osterreich.

In den ersten drei Augustwochen findet die Betreuung der Kinder ausschlieBlich auBerhalb des
Kindergruppenraums, als Waldkindergruppe, statt.

Das genaue Sommerprogramm wird beim jeweiligen Juni-Elternabend gemeinsam festgelegt, und
anschlieBend im Kindergruppenaushang angektindigt.

Abholen der Kinder

Von den Eltern ist zu gewéhrleisten, dass die Betreuerlnnen garantiert und ptinktlich um 16.00 Uhr die
Kindergruppe verlassen kénnen.

Sollte ein Elternteil zu spat kommen, muss er in jedem Fall tiber einen anderen Elternteil kommunizieren,
dass ein anderer Elternteil bis Eintreffen die Betreuung tibernimmt.

Verein Kindergruppe der Universitidt fiir angewandte Kunst, KOKODIL
Oskar-Kokoschka-Platz 2 1010 Wien kokodil@uni-ak.ac.at http://www.uni-ak.ac.at/kinderzimmer
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TARIFE - MITGLIEDSBEITRAGE

Mo - Do 8.30 - 16.00 h 02 Tage O3 Tage 05 Tage
Fr 8.30-14.30 h
Kinder < 3 Jahre
(] Studenten* O160,- 0190,- O240,-
(] Mitarbeiter/ Absolventen 0190,- O220,- O280,-
(] Extern 0280,-
Kinder > 3 Jahre
(] Studenten* O160,- 0190,- O240,-
(] Mitarbeiter/ Absolventen 0280,-
(] Extern 0280,-

* Studententarif tritt dann in Kraft, sobald ein Elternteil des Kindes jeweils im Oktober/Méarz eine
Inskriptionsbestadtigung der Universitét flir angewandte Kunst vorlegt.

Tarfimodelle (2Tage/3 Tage)

Die Tarifmodelle (2 Tage/3 Tage) kénnen nur gewahlt werden, wenn die aufgenommenen Kinder das

3. Lebensjahr noch nicht vollendet haben.

Die Tarifmodelle (2 Tage/ 3Tage) kénnen nur dann gewahlt werden, sofern sich zwei Kinder einen vollen
Platz teilen.

Der Vorstand entscheidet gemeinsam mit den Betreuerlnnen, ob das gewtinschte Tarifmodell méglich ist.
Tritt eines der Tarifmodelle (2 Tage/3 Tage) in Kraft, werden mit den Eltern genaue Wochentage
vereinbart, die einzuhalten sind. Es kénnen keine Tage getauscht und gewechselt werden.

Dies gilt auch fiir Feiertage, Krankheitstage, Ferien,....an diesen Tagen entféllt der Betreuungstag und
kann nicht mit anderen Tagen getauscht werden.

Ausgenommen sind Tage, an denen die Gruppe Ausflliige, Feste oder andere (ausserhalb des
Kindergruppenalltags) vereinbarte Veranstaltungen geplant hat. Diesbezliglich bedarf es einer
Absprache mit den Betreuerlnnen.

Gultig fiir alle Tarife

Der Beitrag ergibt sich aufgrund der Wahl eines festgelegten Tarifmodells, und nicht aus der tatséchlichen
Anwesenheit des Kindes. Die Zahlungsverpflichtung besteht, auch wenn das Kind krank oder auf Urlaub
ist. Eine Erweiterung und die Festlegung der Wochentage ist nur mit Vorstandsbeschluss und in
Absprache mit den Betreuerlnnen mdglich.

Der monatliche Beitrag ist jeweils bis 1.ten des laufenden Monats per Dauerauftrag auf das Konto

der Kindergruppe der Universitét flir angewandte Kunst einzuzahlen.

Bitte bei Uberweisungen immer Namen des Kindes und Beitragsmonat angeben!

Nicht eingezahlte Monatsbeitrdge werden von der Kaution abgezogen.

Probemonat startet 20__
OJénner OFebruar O Marz O April O Mai OJuni
OJuli OAugust OSeptember DO Oktober ONovember ODezember
Bei Kindern < 3 Jahre Tarif gliltig bis einschlieBlich 20__
OJénner OFebruar O Marz O April O Mai OJuni
OJuli OAugust OSeptember DO Oktober ONovember ODezember

Verein Kindergruppe der Universitidt fiir angewandte Kunst, KOKODIL
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KUNDIGUNG

2-monatige Kiindigungsfrist

Der Austritt eines Kindes ist nur mit Monatsende méglich und muss zwei Monate vor dem Austrittsdatum
dem Obmann/Obfrau des Vereins Kindergruppe - Universitét flir angewandte Kunst schriftlich bzw. per
E-Mail bekannt gegeben werden.

Juli/August

In den Monaten Juli und August werden keine Kiindigung entgegengenommen. Ein Austritt in diesen
Monaten ist nicht méglich. Als Ausnahme gilt lediglich der Ubertritt eines Kindes in die Schule.
Kiindigung durch den Vorstand

Eine Kiindigung seitens des Vorstands ist wegen einer groben Verletzung der Mitgliedspflichten
und/oder unehrenhaften Verhaltens mdglich sowie wenn die Zahlung der Mitgliedsbeitrdge trotz 3-
maliger Mahnung ldnger als 3 Monate im Ruckstand ist. Die Verpflichtung zur Zahlung der félligen
Mitgliedsbeitrdge besteht weiterhin.

Riickerstattung der Kaution

Die 300,- Euro Kaution werden bei Austritt zurtlickerstattet. Die Rlckzahlung der Kaution erfolgt bei
rechtzeitiger Klindigung — die Kuindigungsfrist betrdgt 2 Monate — unter der Voraussetzung, dass alle
Monatsbeitrdge bezahlt wurden.

Kiindigung wéhrend des Probemonats

Waéhrend des ersten Monats kann die Aufnahme in die Kindergruppe der Universitdt flir angewandte
Kunst von beiden Seiten ohne Angabe von Grilinden und ohne Kiindigungsfrist aufgehoben werden.

ELTERNBETEILIGUNG

Der Verein Kindergruppe - Universitdt flir angewandte Kunst ist eine von Eltern und Betreuern
gemeinschaftlich getragene Einrichtung: Dies betrifft u.a. Elternabende und Elterndienste wie z.B.
Reparatur und Beschaffung von Spielmaterial, Kochdienste, Etc. nach Vereinbarung.

Anschaffungen Uber 40,- Euro mussen am Elternabend beschlossen werden.

Pro Monat findet mindestens ein Elternabend statt. Der Zeitpunkt wird so vereinbart, daB mdglichst alle
Eltern und alle Betreuerlnnen daran teilnehmen kénnen. Ein Erscheinen beim Elternabend ist
notwendig, da hier fur die gesamte Gruppe relevante Entscheidungen geféllt werden. Diese sind
verpflichtend. Es sollte zumindest ein Elternteil pro Kind und zumindest eine Betreuerin daran
teilnehmen. Nach Mdglichkeit sollten die Kinder zu den Elternabenden nicht mitgenommen werden.

Der Elternabend ist ein Forum fur finanzielle, organisatorische und inhaltliche Belange der Kindergruppe,
ein Erscheinen des Einzelnen daher dringend erforderlich, um seine demokratischen Rechte in
Anspruch zu nehmen. Die Kindergruppe ist keine Dienstleistungs-Einrichtung, sondern sie ist eine
Gemeinschaft aus allen Vereinsmitgliedern, somit ist jeder fur alle Belange mitverantwortlich! Wer
regelmdBig unentschuldigt fehlt, kann auf Antrag aus dem Verein ausgeschlossen werden.

Dieses Forum ist unabhéngig von der Anzahl der Teilnehmer prinzipiell beschlussféhig.

TAGESBETRIEB

Um einen geregelten Tagesablauf zu garantieren, verpflichten sich die Eltern fur die Instandhaltung der
Raume, sowie flrr die Beschaffung des Spiel- und Bastelmaterials zu sorgen. Grundsdatzlich miissen alle
Anschaffungen bei der Gruppenbesprechung beschlossen werden. Fir die Kindergruppe zur
Verfligung gestellte Gegenstdnde gehen in den Besitz der Gruppe lber und mussen auch nach Austritt
in der Gruppe bleiben (siehe Inventarliste).

Die Kinder mtssen bis spétestens 9.30 Uhr gebracht werden und sind zwischen 12.00 Uhr und 12.30
Uhr bzw. 15.30 - 16.00 Uhr (Fr 14.00 - 14.30 Uhr) abzuholen. Bei angekiindigten Ausflligen ist es oft
notwendig, die Kinder zu einem frliheren bekanntgegebenen Zeitpunkt zu bringen.

Verein Kindergruppe der Universitidt fiir angewandte Kunst, KOKODIL
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MELDEPFLICHTEN
Bei Abwesenheit ist das Kind sofort zu entschuldigen. Infektionskrankheiten sind sofort zu melden!

Es ist mit einer drztlichen Bestédtigung nachzuweisen, dass das Kind nach einer Infektionskrankheit die
Kindergruppe wieder besuchen darf.

VEREINSHAFTUNG

Sollte die Kindergruppe geschlossen werden, sind alle zum Zeitpunkt der Vereinsauflésung
bestehenden Mitglieder gleichermaBen flir die Abdeckung eines mdglichen finanziellen Defizits haftbar.

ANDERUNGEN

Einzelne Punkte dieser Vereinbarung kénnen durch Beschluss in einer Vorstandsbesprechung oder der
Generalversammlung geédndert werden.

Alles in allem sollte sich jedes Vereinsmitglied gleichermaBen flir die Gruppe verantwortlich flihlen, um ein
gutes Funktionieren der Kindergruppe zu gewéhrleisten.

Wien, am

Unterschrift des Erziehungsberechtigten Unterschrift des Vereinsvorstands

Die Kindergruppe - Universitét fir angewandte Kunst ist ein eingetragener Verein (und Mitglied im Dachverband der Wiener
Kindergruppen). Die unterzeichneten Eltern verpflichten sich zur Anerkennung und Einhaltung der dieser Vereinbarung beiliegenden
Statuten des Vereins Kindergruppe - Universitét fur angewandte Kunst.
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(1) NOTFALLSADRESSEN

Name des Kindes: Vers.Nr.

Geb.

MUTTER

Adresse:

Telefon:

VATER

Adresse:

Telefon:

WEITERE BEZUGSPERSON/EN bitte (Verwandtschaft) -Verhéltnis angeben
NAME

Adresse:

Telefon:

NAME

Adresse:

Telefon:

Chronische Krankheiten:

Allergien:

RegelméaBige Medikamente:

Verein Kindergruppe der Universitidt fiir angewandte Kunst, KOKODIL
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4_Elterndienste
4 1_Vorstand
4 1 1 _Obfrau/-mann

Gesamtuberblick und -verantwortung

samtliche Informationen gehen auch an die Obfrau/Obmann

Aufgaben delegieren und einfordern und verteilen

Beschlusse fassen und Abstimmungen leiten

Vereinbarungen einhalten, einfordern

Vorbereitung Tagesordnungspunkte
Vorstandsbesprechungen/Teambesprechungen (Jour Fixe)

Ansprechpartner fur diverse Probleme, Trouble Shooter (gemeinsam mit Mediator)
Uberweisungen teilzeichnen

Infos des Betreuerteams weiterleiten

Mailverkehr (kokodil@uni-ak.ac.at)
Férderungen beantragen

Vereinsaufgaben
Vereinspolizei, Magistrat, Bewilligungen Kigru

Offentlichkeitsarbeit
Reprdsentation und Ansprechperson der Kindergruppe nach aussen
Jahresberichte , Werbung (Infofolder)

Kontakt

zum Rektorat

zur OH

zum Dachverband

zu anderen Institutionen
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4_Elterndienste
4 1_Vorstand
4 1 2 Kassier/in
BudgetUberblick
Buchhaltung/ Jahresabschluss
Beitragskontrolle
Kontakt zu Férderstellen (MAT0, Aus- und Weiterbildung, Material, Investitionen, OH-Férderung)
Kontakt zum Dachverband der Wiener Kindergruppen (Grundférderung der KIGRU)
Abrechnungsbelege fur Lohne (Lohnverrechnung erfolgt Uber Steuerberater)
Budgeffreigabe fur Material und Investitionen in die KIGRU
Kontofuhrung und -kontrolle (Eingdnge, Augdnge)
Uberweisungen
Vorstandsbesprechungen/Teambesprechungen (Jour Fixe)
Handkassa
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4_Elterndienste
4 1_Vorstand
4 1 3 Schriftfuehrer/in

Einladungen, Schriftverkehr, Kopien, Ausdrucke
Dokumente am Server archivieren (siehe 0_Index)

Tagesordnung (Tagesordnungspunkte einfordern/ zusammenfassen und spét. 2 Tage vor EA an “kokodil.
member@mailing-list.uni-ak.ac.at” als. pdf aussenden; ausgedruckt am EA mitbringen, Moderator festlegen)
Dateibenennung: zb. 08_01_21_Tagesordnung

Protokolle vom Elternabend schreiben + aussenden

Protokolle bis spdt 1 Woche nach EA

Dateibenennung: zB. 08_01_Protokoll_Kokodil

Handbuch ergdnzen/ aktualisieren

Listen verwalten/ ausfullen oder verteilen
Eltern-Kind-Adress-Listen

Aushang/Magenttafel aktuell halten
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4_Elterndienste
4_2_ Verwaltung
4 2 1_Personal

Bewerbungen
Personalsuche, Bewerbungsgesprdche koordienieren

Betfreuerlnnen

Dienstvertréige (an Kassierln + Lohnverrechnung weiterleiten)

Zeiterfassung (Stundenpldne Betreuerlnnen, Urlaube, Krankschreibungen)

Stundenpléne zum hdndischen eintragen in die Gruppe legen und spdéter digital erfassen
PersonalForderungen einreichen und die Abrechnung an die Kassierin weiterleiten

Weiterbildungen absprechen bzw. Winsche mit der Gruppe abgleichen

Unterstutzung bei der Suche nach geeigneten Kursen, Einreichung fur die Dachverband-Férderungen
Ansprechpartnerin fur Betreuerlnnen/ Jour Fixe

An-und Abmeldungen an die Kassierln weiterleiten

Springerinnen

Bei Abwesenheit einer Betreuerin fUr Ersatz sorgen
Springerinnenpool aufbauen und pflegen

Kooperation Springerdienst bzw. Ferienhilfen organisieren
Anfallende Kosten/ Zeitabrechnungan Kassierin weiterleiten

EFD_Betreuer/in

Organisation Betreuer/In Europdischer Freiwilligendienst
Betreuung der/des Freiwilligen

Kontakt zu melange (go-vienna@melange.at/ Barbara)
neuer Antrag:

Einreichungen (Deadlines: 1.2.,1.6.,1.9.,1.11)

3 Monate spdter > Einreise

Dauer: 9 Monate

260,-Euro/Monat

(1 Tag Mentorentraining)

Unterlagen von allen Betreuerlnnen an MA 11 Gbermitteln
- Strafregisterauszug (1x)

- arztliche Bestétigung (1x)

- Fortbildungsnachweise (jahrlich)
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4_Elterndienste
4_2_Verwaltung
4 2 2 Neuaufnahmen

Erstinfozettel/ Kurzinfo fUr Interessenten
in der Kigru vorrétig halten und Anderungen aktualisieren, an ED -Homepage kommunizieren

Anmeldungen & Anfragen
beantworten (Mailverkehr, mind. 1x/Woche beantworten)

Warteliste
fuhren und regelmdssig (Quartal) an den Vorstand weiterleiten
Aufnahmekapazitdten mit den Betreuerinnen abkldren

Schnuppern
koordinieren mit den Betreuerinnen, und mit neuen Eltern Termine vereinbaren (Kontakt halten)
Falls erforderlich (freie Platze) “Werbung” fur die KiGru machen

Elternvertréige
immer aktualisieren/ vorbereiten

Kinderstundenplan
erstellen, aktuell halten und mit Betreuerlnnen absprechen

22.6.2008



4_Elterndienste
4 3 Raum
4_3_1_Raumentwicklung

Umbauten/ Erneuerungen/ Adaptionen

To Do Liste fohren

Organisieren und Durchfuhren/ Deligieren

Investitionskosten mit Kassier/in absprechen

Je nach finanzieller Situation der KiGru werden entweder, diverse Arbeiten an alle Eltern verteilt oder die
Durchfihrung wird auBer Haus gegeben und muss fachlich, zeitlich und finanziell organisiert und Uberprift
werden.

Behordliche Abklérung bei Umbaumassnahmen. Die MA 11 fallt auch in den Aufgabenbereich

Kontakt zum Uni Personal/ Kontaktdaten verwalten

Hr. STOIK (Sicherheitsbeauftragter)

Haustischler, Willi Braumller (LK Statik)

Hauselektriker (Hr. Siblik)......

Dokumentation der baulichen Eingriffe - Pléine, Finanzen, Kontakte, Fotos

SpielsachenKauf
W0nsche von den Betreuern bzw. den Eltern erfassen

Inventarliste fihren

Wagerlplatz
FUr Ordnung vor unserer TUre/ beim Wagerlplatz/ im Garten sorgen
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4_Elterndienste
4 3 Raum
4_3_2_Reperaturen
Reparaturen
Reparatur von Spielzeug, event. gemeinsam mit den betroffenen Kindern? (Identifikation mit den Spielsachen)
kleine Raumadaptionen, Montagen
fur aufwendigere Arbeiten andere Elternteile zwecks Mithilfe kontaktieren
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4_Elterndienste

4 3 Raum

4 3 3 Garten
Gartengestaltung
Der Garten soll als Frischluftoase fur die kleinen Kokos dienen. Mittlerweile gibt es zwei Sandstationen, ein
Gartenhduschen sowie diverse Spielartikel for Drau3en. Der Gartenbereich fur die Kindergruppe wurde durch
Stréucher und einen Rosenbogen optisch vom Ubrigen Unigarten abgegrenzt. Ein weiterer Schritt wird die
Frohjahrsbepflanzung zur Verschonerung der Gartenecke sein!!

Anfallende Gartenarbeiten
Derzeit Gartengestaltung und vereinzelt je nach Bedarf diverse Textilien anfertigen, sowie Ordnung halten

beim Kinderwagenabstellplatz!

Kontakt und Koordinierenmit universitérer Verwaltung
Ansprechpartner/in bei Festen im Unigeb&ude
wegen Aufrdumen, Wegrdumen

Instandhaltung danach veranlassen
Schadenersatzabwicklung mit zusténdigen Klassen kldren
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4_Elterndienste

4_4 Alltag

4 4 1_Waschservice
Wasche wochentlich/ nach Bedarf waschen
Matratzen und PélsterUberzige einmal wéchentlich neu Uberziehen
Teppichreinigung
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4_Elterndienste

4_4 Alltag

4 4 2 Putzkoordination
Einteilung aller Eltern zu den Putzdiensten.
Geputzt wird ein mal die Woche, hierbei kann entschieden werden, ob selbst geputzt wird oder man die Putz-
frau buchen mochte (8 Euro a 4 Stunden).
Koordination der Termine mit der Putzfrau. Hierbei Anleitung, was geputzt werden muss und ggf Uberprifung.
DiesbezUglich Kontakt mit den Erziehern halten, worauf beim Putzen geachtet werden muss bzw. was (zusat-
zlich) geputzt werden muss.
Geld fur die Putzfrau einsammeln und die Eltern darauf hinweisen.
Erstellung einer Ubersicht, was geputzt werden muss.
-2 mal im Jahr steht ein GroBputz an, an dem die Eltern gemeinsam putzen. Sollten Eltern verhindert sein oder
nicht wollen, so werden sie einen zusdtzlichen Dienst im Laufe des Jahres Ubernehmen.
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4_4 Alltag

4 4 3 Einkauf
Eingekauft wird mehrmals die Woche je nach Bedarf.
Gekauft werden Lebensmittel fur die Jausen in der Kindergruppe, dabei wird darauf geachtet, dass es tdglich
frisches Obst und Brot, meist Vollkornbrot, (alles soweit wie méglich bio!!|gibt.
Zusdaizlich werden nach Bedarf Aufstriche und verschiedene Gemuseknabbereien wie Karotten oder Gurken,
je nach Saison besorgt.
AuBer Lebensmittel werden aber auch allgemeine Dinge wie Feuchtticher, Tempos und sonstige Haushaltsar-
tikel for den Kigrualltag eingekauft.

Abwecchselnd mit ED Kochen fur kulinarischen Rahmen der Elternabend verantwortlich
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4_Elterndienste
4_4 Alltag
4 4 4 Erste_Hilfe

Kontrolle Erste-Hilfe-Kasten
Kontrolle Reservegewand

Jeder Elternteil ist dazu angehalten, das Reservegewand immer wieder zu kontrollieren und ersetzen und
auch entsprechend der Jahreszeit anzupassen.
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4_4 Alltag
4 4 5 Naehen

N&hprojekte
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4_Elterndienste
4_Alltag
4 4 6 Kochen
erstellen, ausschicken und an ED-Dokumentation weiterleiten
Rezepte sammeln und weiterleiten
Spesenlisten an den Kassier weiterleiten

Abwecchselnd mit ED Einkauf fur kulinarischen Rahmen der Elternabend verantwortlich

MaBnahmenkatalog fur Kochen an neue Eltern kommunizieren
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Photodokumentationen Kindergruppe

Gestaltung / Betreuung der Website
http://kokodil.blogs.sonance.net/

Gestaltung

logotype / drucksorten / einladungen / schilder / efc.

graphische MaBnahmen bei der Raumgestaltung/ im Gartenbereich
Kochdienste - blog mit rezepten anlegen??

Listen/Einladungen online stellen

Mailingliste aktualisieren/ betreuen

Grafische Vorlagen erstellen

4_Elterndienste
4 5 PR
4 5 1 _Dokumentation
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4 5 PR

4_5_2 Veranstaltungen
Feste/Exkursionen
Feste organisieren ( Aufgaben deligieren, Einladungen/ Infos, Ablauf mit Betreuerinnen festlegen)

Geschenke besorgen

Kontakt Frau Oswald
Raumreservierungen

ExterneRGume/ Unternehmungen in der Uni

Workshops/ Fuhrungen
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5_Koko_Office

_1_Stundenplaene
_1_Betreuerplan
_2_Kinderplan
_3_Wochenprogramm

_Adressenlisten
_Eltern-Kind-Liste
_Adress-Liste
_Schluesselliste
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5_3_Elterndienstliste

5_4 Inventarliste

5_5_Kalender

5_6_Kochen
5_6_1_Menueplan
5_6_2_Kochdienstliste

5 7 Putzen
5_7_1_Putzaufgaben
5_7_2_Putzdienstliste
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